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（任课时间     年  月至     年  月
           ＿＿＿＿学年  第＿＿学期 ）

任课教师：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
职    称：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
教 研 室：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
所属学院：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
        
学院领导审核意见（签字、盖章）               

包头师范学院人事处制表
2015年11月

[bookmark: _Toc279496790][bookmark: _Toc279497713]使  用  说  明
1．《教师工作记录本》是教师履行工作职责、落实教学大纲、反映教学成果、积累教学经验的记录，是每位教师的个人教学及其他工作档案，是各二级学院及学校对教师教学工作进行检查考核的一个重要途径。
2.《教师工作记录本》供各二级学院专、兼职教师使用，每位任课教师必须按照内容要求认真填写，同时注意保存，学期结束后统一整理后，将纸制或电子版交给授课或教师所属二级学院统一管理并存档。
3.《教师工作记录本》依次包含：教师教学工作量登记表、教学执行计划、学生名单及成绩登记表、指导教育实习、指导专业实习、指导毕业论文（设计）。
4.《教师工作记录本》在专任教师职称评审、岗位聘用及教师资格认定等工作中作为教学工作量辅助材料，提交纸制材料必须经由学院领导审核并加盖学院公章。
5. 审阅意见，是指对上述教师个人资料填写的完整性、规范性、真实性以及是否严格执行相关制度等方面的审核情况；本栏由任课教师所在的系或教研室填写，并签字确认。
6. 外聘教师必须填写《教师工作记录本》，请所聘学院统一管理，作为课时费发放辅助材料。
7. 《教师工作记录本》由教务处、人事处及教师所属学院随时抽查、监管。



















教师工作量登记表
一、基本信息
	姓名
	
	性别
	
	学院
	
	职称
	

	出生
年月
	
	民族
	
	毕业
学校
	
	最高
学历
	

	手机
	
	E-mail
	
	硕导(  ) 博导(  )


二、教学工作量
1、课程教学
	课程名称
	任课专业班级
	计划学时
	课型系数
	课程加权系数
	是否重复班
	人数
	工作量合计

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	


2、实验课程教学及指导
	课程名称
	任课专业班级
	计划学时
	课型系数
	课程加权系数
	是否重复班
	人数
	工作量合计

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	


3、实践环节
（1）教育实习
	实习专业班级
	指导人数
	加权系数
	工作量合计

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合计
	


（2）专业实习
	实习专业班级
	指导人数
	地点系数
	指导人数（效益系数）
	工作量合计

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计
	




（3）课程实践
	指导专业班级
	指导人数
	内容
	指导人数（效益系数）
	工作量合计

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计
	


（4）专业考察
	考察专业班级
	考察天数
	地点系数
	带队考察人数（效益系数）
	工作量合计

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计
	


（5）教育见习
	见习专业班级
	加权系数
	周数
	指导见习人数
	工作量合计

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计
	


4、毕业论文（设计）指导
	毕业生学位等级
	指导毕业论文专业班级
	指导人数
	加权系数
	工作量合计

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计
	


5、专题讲座（课程教学外的全校、学院各种讲座）
	讲座名称
	讲座时间
	讲座次数
	加权系数
	工作量合计

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计
	


6、大学生心理咨询    工作量               
7、指导青年教师
	加权系数
	指导人数（或姓名）
	工作量合计

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	合计
	


8、监考
	加权系数
	监考场次
	工作量合计

	
	
	

	合计
	


教学工作量总计：                 
三、其他工作情况
1、教学质量评价
	课程名称
	评价得分
	评价结果

	
	
	

	
	
	

	
	
	


说明：任课教师所在学院提供。
2、科研课题
	课题名称
	级别
	参与人数
	本人排名
	分配学时
	工作量合计

	
	
	
	
	
	

	合计
	


3、出版专著
	专著名称
	出版社
	字数
	参与人数
	本人排名
	分配学时
	工作量合计

	
	
	
	
	
	
	

	合计
	


4、编写教材
	教材名称
	出版社
	字数
	参与人数
	本人排名
	分配学时
	工作量合计

	
	
	
	
	
	
	

	合计
	


5、自编讲义
	讲义名称
	批准及使用情况
	字数
	参与人数
	本人排名
	分配学时
	工作量合计

	
	
	
	
	
	
	

	合计
	


6、发表论文
	论文名称
	刊物名称
	日期及刊号信息
	参与人数
	本人排名
	分配学时
	工作量合计

	
	
	
	
	
	
	

	合计
	


7、获奖情况
	奖项颁发单位
	奖励名称
	日期
	等级
	参与人数
	本人排名
	分配学时
	工作量合计

	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	


8、学术讲座
	时间
	地点
	讲座内容
	学时数
	听讲人数
	主办单位
	批准部门

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


9、参加学术会议
	会议名称
	主办单位
	地点
	起止时间
	会议主题
	回校交流情况
	批准部门

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


10、外出进修访学
	进修学校
	专业
	起止时间
	内容
	导师
	批准部门

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


11、继续教育情况
	学习内容
	起止时间
	学习形式
	学习地点

	
	
	
	

	
	
	
	


12、兼任党政及其他学院工作情况
	工作任务名称
	工作量减免比例
	工作量合计

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	合计
	


13、教研活动
	系（教研室）名称
	活动次数
	分配学时（次）
	工作量合计

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合计
	


其他工作量总计：                 

教师本学期工作量总计：                   
工作量统计人员签字：                     
（说明：电子版可以电子签名，纸制版必须手写签名）
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[bookmark: _Toc279497715]一、教学执行计划
	  请附：
教学执行计划，可以提供单独文档，整理后提交学院保存，提交纸制材料时按顺序打印。
若多门课程请依次后附。





[bookmark: _Toc279497716]二、学生名单及成绩登表
	  请附：
教务处网站所提供的学生名单、成绩登表及分析，可以复制粘贴到单独文档中，整理后提交学院保存，提交纸制材料时按顺序打印。
若多门课程请依次后附。





三、指导教育实习
	实习学校
（地点）
	
	实习专业、班级
	
	指导实习生人数
	

	实习天数
	
	起止时间
	

	实习生名单
	实习成绩

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	














四、指导专业实习
	实习学校
（地点）
	
	实习专业、班级
	
	指导实习生人数
	

	实习天数
	
	起止时间
	

	实习生名单
	实习成绩

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	







五、指导毕业论文(设计)
	指导专业班级
	
	指导论文人数
	

	
	
	
	

	时间
	

	专业班级
	学生姓名
	论文(设计)题目
	成绩
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